АДМИНИСТРАЦИЯ СТЕПНОГО СЕЛЬСОВЕТА ИСКИТИМСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

25.03.2020 №18
п. Степной

Об утверждении Плана первоочередных неотложных мероприятий по предупреждению распространения коронавирусной инфекции (COVID-19) на территории Степного сельсовета Искитимского района Новосибирской области

Во исполнение Указа Президента Российской Федерации от 25.03.2020 № 206 «Об объявлении в Российской Федерации нерабочих дней», в целях реализации Методических рекомендаций Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 16.03.2020 по режиму труда органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций с участием государства. В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», постановлением Правительства  Новосибирской области от 18.03.2020 №72-п «О введении режима повышенной готовности на территории Новосибирской области», в связи с угрозой завоза и распространения коронавирусной инфекции на территории Степного сельсовета Искитимского района Новосибирской области.
ПОСТАНОВЛЯЮ
1.Ввести на территории Степного сельсовета Искитимского района Новосибирской области с 25 марта 2020 режим «Повышенной готовности» до стабилизации обстановки.
2.Создать оперативный штаб по координации действий и сбору информации по обстановке на территории Степного сельсовета Искитимского района Новосибирской области, согласно приложения №1.
	3.Утвердить План первоочередных неотложных мероприятий по предупреждению распространения коронавирусной инфекции (COVID-19) на территории Степного сельсовета Искитимского района Новосибирской области, согласно приложения №2.
4.Утвердить список муниципальных служащих, лиц, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, которые будут обеспечивать функционирование администрации Степного сельсовета Искитимского района Новосибирской области в период с 30 марта по 03 апреля 2020 года (Приложение №3).
5.Временно ограничить личный прием граждан в администрации Степного сельсовета Искитимского района Новосибирской области с 30 марта по 03 апреля 2020 года. Гражданам рекомендуется подавать документы:
-в письменной форме по почтовому адресу: 633240, п.Степной, ул.Первомайская, д.16;
-в форме электронного обращения на официальном сайте администрации Степного сельсовета Искитимского района - https://stepnoy.nso.ru или электронной почте adm_step@mail.ru;
- по справочному телефону (8 383 43 55 246);
6.Максимально сократить количество проводимых массовых мероприятий, в том числе деловых (межведомственных, рабочих совещаний, заседаний, конференций и т.п.), спортивных, культурных и развлекательных, и, по возможности, проводить их в видеоформате или без участников, допуская возможность проведения только чрезвычайно важных и неотложных мероприятий.
7.Для муниципальных служащих, лиц, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, которые будут обеспечивать функционирование администрации Искитимского района Новосибирской области в период с 30 марта по 03 апреля 2020 года, обеспечить оптимальный режим рабочего (служебного) времени и времени отдыха сотрудников, предусматривающий при наличии такой возможности следующие меры:
7.1.Специальный режим посещения органа местного самоуправления, предусматривающий использование в приоритетном порядке электронного документооборота и технические средства связи для обеспечения служебного взаимодействия, и минимизацию доступа в организацию лиц, чья профессиональная деятельность не связана с исполнением функций организации; 
7.2.Специалисту администрации Степного сельсовета Искитимского района Новосибирской области Шмик С.В. не допускать к работе сотрудников с признаками респираторного заболевания (организовать входную термометрию), руководствуясь действующим законодательством;
7.3.Рекомендовать отстраненному сотруднику вызвать врача и по итогам проинформировать своего непосредственного руководителя о результатах, в дальнейшем в ежедневном режиме по возможности информировать о своем состоянии здоровья и местонахождении; 
	7.4.Соблюдать установленные требования к условиям труда, обеспечивая достаточную циркуляцию воздуха, а также организовать соблюдение сотрудниками правил гигиены и дезинфекции рук; 
7.5.Исключить использование в служебных помещениях систем кондиционирования и технических систем вентиляции; 
7.6.Организовать, по возможности, проведение 1 раз в сутки качественной уборки с проведением дезинфекции дверных ручек, выключателей, поручней, перил, мест общего пользования.
7.7.Рекомендовать, руководителям учреждений и организаций, независимо от организационно-правовой формы собственности, принять меры по реализации Указа Президента от 25.03.2020 № 206 «Об объявлении в Российской федерации нерабочих дней».  
8.Опубликовать данное постановление на официальном сайте администрации Степного сельсовета Искитимского района Новосибирской области.
9.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Глава Степного сельсовета   
Искитимского района Новосибирской области                            Ю.В. Блинкова

































Приложение №1
                                                                  к  постановлению администрации
                                                              Степного сельсовета Искитимского района Новосибирской области
                                                                                               от 25.03.2020 № 18


Состав оперативного штаба
по координации действий и сбору информации по обстановке 
на территории Степного сельсовета 
Искитимского района Новосибирской области

	№
п/п
	ФИО
	должность

	Начальник штаба

	1
	Блинкова Юлия Викторовна
	глава Степного сельсовета

	Члены штаба

	2
	Шмик Светлана Владимировна
	специалист администрации Степного сельсовета

	3
	Предыбайлова Вера Георгиевна
	директор МКУК «Центр досуга п.Степной»

	4
	Сулейменова Мария Аликовна
	главный врач Степной участковой больницы

	5
	Гриних Наталья Владимировна
	директор МБОУ «СОШ п.Степной им.Никифорова В.С.»

	6
	Егерь Зинаида Константиновна
	председатель Совета депутатов Степного сельсовета

	7
	Гутникова Надежда Николаевна
	специалист КЦСоН «Вера»
























Приложение №2
                                                                  к  постановлению администрации
                                                              Степного сельсовета Искитимского района Новосибирской области
                                                                                               от 25.03.2020 № 18 

План первоочередных неотложных мероприятий по предупреждению распространения коронавирусной инфекции (COVID-19) на территории Степного сельсовета Искитимского района Новосибирской области

	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственные исполнители

	1. Мероприятия проводимые в служебных помещениях

	11.1
	Организовать ежедневную обработку помещений дезинфицирующими средствами, уделив особое внимание дезинфекции дверных ручек, выключателей, контактных поверхностей (столов и стульев работников, оргтехники), мест общего пользования (санузлы, комнаты и оборудования для занятия спортом и т.п.)
	Предыбайлова В.Г. – директор МКУК «Центр досуга п.Степной»
Коробкова Е.А. – уборщик служебных помещений администрации Степного сельсовета

	11.2
	Обеспечить регулярное (каждые 2 часа) проветривание рабочих помещений.
	Предыбайлова В.Г. – директор МКУК «Центр досуга п.Степной»
Вацаева А.Р. – заместитель главы администрации Степного сельсовета

	11.3
	Обеспечить наличие в санузлах средств гигиены и дезинфекции.
	Предыбайлова В.Г. – директор МКУК «Центр досуга п.Степной»
Вацаева А.Р. – заместитель главы администрации Степного сельсовета

	2. Мероприятия по дополнительному упорядочиванию рабочего времени и мониторингу состояния здоровья сотрудников

	22.1
	Обеспечить измерение температуры сотрудников, обслуживающего персонала и посетителей при входе в служебное здание (при температуре 37,2 и выше работник отстраняется от работы и отправляется домой для вызова врача).
	Предыбайлова В.Г. – директор МКУК «Центр досуга п.Степной»
Шмик С.В. – специалист администрации Степного сельсовета

	22.2
	Обязать отстраненного работника вызвать врача и по итогам проинформировать своего непосредственного руководителя о результатах, в дальнейшем в ежедневном режиме по возможности информировать о своем состоянии здоровья и местонахождении.
	Предыбайлова В.Г. – директор МКУК «Центр досуга п.Степной»
Шмик С.В. – специалист администрации Степного сельсовета

	22.3
	Максимально сократить количество проводимых семинаров, совещаний, выездных совещаний, иных деловых массовых мероприятий, работу различных рабочих групп и комиссий перевести в дистанционный режим. Запретить культурно-массовые и спортивные мероприятия.
	Предыбайлова В.Г. – директор МКУК «Центр досуга п.Степной»
Вацаева А.Р. – заместитель главы администрации Степного сельсовета

	3. Мероприятия по взаимодействию с посетителями

	33.1
	В помещениях для посетителей не реже 1 раза в течение 4-х часов проводить влажную уборку дезинфицирующими средствами в местах ожидания, информирования, приема и обслуживания, включая обработку столов, стульев, стендов, а также пишущих принадлежностей.
	Предыбайлова В.Г. – директор МКУК «Центр досуга п.Степной»
Коробкова Е.А. – уборщик служебных помещений администрации Степного сельсовета

	33.2
	В зоне приема граждан разместить стенды/памятки по мерам профилактики распространения вируса.
	Вацаева А.Р. – заместитель главы администрации Степного сельсовета

	4. Мероприятия, касающиеся взаимодействия со СМИ

	44.1
	Организовать ежедневный мониторинг по ситуации, связанной с коронавирусом в рамках информационного поля организации, организовать ежедневный сбор информации о случаях заболеваний новым коронавирусом среди сотрудников (администрации, Степного сельсовета, МКУК «Центр досуга п.Степной», подведомственных организаций) и принимаемых мерах по недопущению распространения инфекции.
	Предыбайлова В.Г. – директор МКУК «Центр досуга п.Степной»
Шмик С.В. – специалист администрации Степного сельсовета

	44.2
	Назначить ответственных за систему коммуникации в связи с текущей ситуацией.
	Предыбайлова В.Г. – директор МКУК «Центр досуга п.Степной»
Шмик С.В. – специалист администрации Степного сельсовета

	5. Иные мероприятия

	55.2
	На регулярной основе рекомендовать сотрудникам самостоятельную закупку и регулярное использование дезинфицирующих препаратов и средств личной гигиены (памятки, объявления).
	Шмик С.В. – специалист администрации Степного сельсовета














Приложение №3
                                                                  к  постановлению администрации
                                                              Степного сельсовета Искитимского района Новосибирской области
                                                                                               от 25.03.2020 № 18 

Список муниципальных служащих, лиц, замещающих должности, 
не являющиеся должностями муниципальной службы, которые будут обеспечивать функционирование администрации 
Степного сельсовета Искитимского района Новосибирской области 
в период с 30 марта по 03 апреля 2020 года

	ФИО
	должность

	Блинкова  Юлия Викторовна
	глава Степного сельсовета

	Вацаева Амина Рашидовна
	заместитель главы
администрации Степного сельсовета

	Шмик Светлана Владимировна
	специалист 
администрации Степного сельсовета

	Багишева Гульнара Хабибулаевна
	[bookmark: _GoBack]специалист 
администрации Степного сельсовета

	Потапенко Вячеслав Владимирович
	техник 
администрации Степного сельсовета














